PROCEDURA EWAKUACJI UCZNIOW I NAUCZYCIELI
Z BUDYNKU NIEPUBLICZNEGO INTEGRACYJNEGO
PRZEDSZKOLA MONTESSORI UL. MYDLNICKA 5
W KRAKOWIE

I. CEL PROCEDURY

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia
bezpiecznej ewakuacji dzieci i nauczycieli (personelu)
NIEPUBLICZNEGO INTEGRACYJNEGO PRZEDSZKOLA
MONTESSORI UL. MYDLNICKA 5 W KRAKOWIE w sytuacji
wystapienia zagrozenia.

II. PRZEDMIOT I ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

Okre$la  tryb  postegpowania oraz  uprawnienia i
odpowiedzialnosci 0séb  realizujacych niezbedne dziatanie
poczawszy od stwierdzenia /mozliwosci wystapienia/ symptomow
wskazujacych na koniecznos$¢ podjecia czynnosci zwiazanych z
ewakuacjq uczniow
i nauczycieli z budynku.

III. PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY

1. Pozar /gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi
srodkami/;

2. Zamach terrorystyczny /otrzymanie informacji o podlozeniu
fadunku wybuchowego lub innego srodka niebezpiecznego/;

3. Zagrozenie NSCh [jezeli czas dojscia skazonego obtoku
powietrza jest wiekszy niz 15 minut/;

4. Zagrozenie katastrofa budowlana;

5. Zagrozenie wybuchem gazu spowodowane awaria instalacji
gazowej;

6. Inne.

IV. SPOSOB OGEOSZENIA ALARMU - SYGNALY ALARMOWE
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1. Alarmowanie o zagrozeniach w budynku przedszkola odbywa
sie w ramach wewnetrznego systemu alarmowania.

2. W kazdym wypadku zagrozenia wymagajacego ewakuacji
kilkakrotnie powtarzamy /stowny komunikat — ,EWAKUACJA”
oraz sygnat dZwiekowy trwajacy 3 minuty/.

3. Wozny przekazuje komunikat o ewakuacji do sekretariatu
przedszkola, na tej podstawie w klasach oglasza si¢ alarm

i przystepuje do natychmiastowej ewakuacji.

4. Ewakuacje nalezy prowadzi¢ w sposOb zorganizowany kierujac
sie ustaleniami procedury i aktualnie zaistniala sytuacja.

5. Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony

do wszystkich 0séb znajdujacych sie¢ w rejonie placowki

Swiadek niebezpiecznego zdarzenia /odbiorca  informadji/
zobowiazany jest natychmiast powiadomic sekretariat przedszkola
lub dyrektora przedszkola.

V. PRZYDZIAL. OBOWIAZKOW I ORGANIZACJA DZIAEANIA

1. WOZNA /odpowiednie stanowisko/:

W godzinach pracy przedszkola — tres¢ otrzymanej informacji
/komunikatu/ o zagrozeniu przekazuje do:

a. Dyrektora/Sekretariatu tel. nr 698593006

Wstrzymuje wejscie na teren przedszkola.

Po godzinach pracy przedszkola — w pierwszej kolejnosci
powiadamia specjalistyczne sluzby ratownicze — stosownie do
zagrozenia, a nastepnie informuje o zaistnialym zdarzeniu
kierownictwo przedszkola.

2. SEKRETARIAT:

Zgodnie z decyzja Dyrektora Przedszkola powiadamia:
Stuzbe dyzurna Poligji tel. nr 997

Stuzbe dyzurna PSP tel. nr 998

Pogotowie Ratunkowe tel. nr 999

Inne stuzby w zaleznosci od potrzeb.



Nadzoruje  zabezpieczenie /ewakuacjg/ waznego mienia,
dokumentdw, urzadzen, pieczeci itp.

3. DYREKTOR

Podejmuje decyzje o zakresie ewakuacji /pelnej lub
czesciowej/; Nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w
niniejszej procedurze;

Nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb
ratowniczych;

Nakazuje uruchomienie elementow zabezpieczenia procesu
ewakuacji w szczegdlnoSci: otwarcie wyjs¢ ewakuacyjnych,
transport, zaladunek i ochrona dokumentacji, zabezpieczenie
instalacji gazowej, wodnej i elektrycznej.

Wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren obiektu dla osob
postronnych;

Zarzadza ewakuacje prywatnych pojazdow personelu =z
terenu zagrozonego lub z miejsc utrudniajacych uzycie sprzetu
ratowniczego;

Organizuje i kieruje akcjg ratownicza do czasu przybycia
stuzb profesjonalnych;

Nadzoruje/okresla miejsce deponowania/sktadowania
ewakuowanego mienia;

Wspdltdziata ze specjalistycznymi stluzbami ratowniczymi
/PSP, Policja, Pogotowiem Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym

itp./

4. WYCHOWAWCY KLAS - NAUCZYCIELE

Ogtlaszajg alarm dla dzieci;

Nakazuja opuszczenie budynku;

Nadzoruja  przebieg  ewakuacji  utrzymujac  porzadek,
przeciwdzialajac bieganiu i udzielaniu dzieciom niepotrzebnych

i niepozadanych emodji;

Nadzoruja zabezpieczenie /ewakuacje/ waznego mienia i
dokumentéw;



5. PRACOWNICY ZATRUDNIENI W PRZEDSZKOLU

W kazdym z przypadkdéw wymagajacych ewakuacji nalezy
postepowac zgodnie z planem ewakuacji oraz ewakuowacd sie
drogami ewakuacyjnymi okreslonymi w procedurze;

Informowac kierujacego ewakuacja o podejmowanych w toku
ewakuacji decyzjach wymuszajacych korygowanie ustalonych
wczesniej procedur, koniecznych w wyniku nieprzewidywalnego
rozwoju sytuadji.

W  przypadku =zagrozenia lub wystapienia skazenia
chemicznego /NSCh - Niebezpieczne Substancje Chemiczne/ w
zaleznosci od zaistnialej sytuacji nalezy postepowad zgodnie z
zaleceniami /pozosta¢ na miejscu uszczelniajac pomieszczenie lub
ewakuowac sie/.

VI. OGOLNE ZASADY EWAKUAC]I

1. Scisle stosowac sie do przekazywanych zalecen.

2. Wylaczy¢ i zabezpieczy¢ wszystkie urzadzenia elektryczne (za
wyjatkiem sytuacji wyczuwalnej obecnos$ci gazu w powietrzu)

1 gazowe.

3. Zakonczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczyc
dane informatyczne przed dostepem osob niepowotanych.

4. Przygotowa¢ do ewakuacji /zabezpieczy¢/ wazne, wczesniej
wytypowane mienie, dokumenty, pieczecie, srodki finansowe itp.

5. Pozamykac¢ okna (nie dotyczy sytuacji wyczuwalnej obecnosci
gazu w powietrzu).

6. Wytypowane osoby do dziatarn zabezpieczajacych ewakuacje
winny przystapi¢ do wykonywania przypisanych im zadan.

7. Wszystkie osoby powinny przystapi¢ do ewakuacji postepujac
zgodnie z postepujacymi zaleceniami i uda¢ sie na wyznaczone
miejsce ewakuacij.

8. Rzeczy osobiste z sali lekcyjnej i szatni (szczegolnie tornistry,
plecaki) zabieramy wylacznie po zarzadzeniu ewakuacji w wyniku
alarmu bombowego. Utlatwi to Policji zadanie poszukiwania
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bomby, eliminujac koniecznos¢ sprawdzania tychze tornistrow i
plecakdow.

9. Nie zamykac¢ pomieszczen.

10. Wychowawcy /nauczyciele/ informuja dyrektora (osobe
kierujaca ewakuacja) o opuszczeniu klas przez dzieci.

11. Wychowawcy /nauczyciele/ na miejscu ewakuacji sprawdzaja
obecnos¢ i przekazuja informacje do dyrektora lub osoby
wyznaczonej przez dyrektora osobiscie lub dzwoniac na nr tel.
Komoérkowego wyznaczonej osoby lub dyrektora .

12. Na miejscu ewakuacji nauczyciel i uczniowie/dzieci przebywaja
do czasu otrzymania stosownej informacji, co do powrotu

i kontynuacji nauki lub jej zakonczenia.

VII. DROGI EWAKUAC]I /KIERUNKI EWAKUAC]I

Ewakuacja uczniéw /pracownikow szkoty/ odbywa sie: /Zatacznik
Nr...../

1) z budynku przedszkola przez wyjscie ..... 1..... oraz droge
ewakuacyjna ..gléwna........... ;

2) z budynku przedszkola przez wyjscie ..... 2.... oraz droge
ewakuacyjna ...od Szkoly Podstawowej furtka pierwsza......... ;

VIII. OBOWIAZKI WYCHOWAWCOW KLAS / SEKRETARIATU/
1. Opracowa¢ wewnetrzng procedure, uwzgledniajaca wlasne
uwarunkowania i potrzeby w szczegolnosci w  zakresie
zabezpieczenia dokumentow /postepowania w  przypadku
pozostania uczniow/dzieci w dotychczasowych pomieszczeniach/.
2. Posiada¢ wykaz waznych dokumentow, urzadzen, pieczeci itp.,
ktore maja by¢ zabezpieczone /ewakuowane/.

3. Posiadac przygotowane pojemniki na dokumenty, pieczecie itp.
4. Przeszkoli¢ ucznidw/dzieci w zakresie organizacji i przebiegu
ewakuaciji.

5. Przeprowadzi¢ probna ewakuacje klas w ramach godzin
wychowawczych lub innych.



IX. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wyznaczy¢ nauczycieli regulujacych ruchem, zabezpieczajacych
dokumenty, wazne mienie itp.

2. Na terenie przedszkola do czasu otrzymania innych dyspozycji
pozostaje wozna i/lub wyznaczone osoby funkcyjne

ZASADY PRZEPROWADZENIA SPRAWNE] EWAKUAC]I
DZIECI Z OBIEKTU:
(zal. nr 1 do Procedury ewakuacji)

1. SYGNAL ALARMOWY

sygnal alarmowy do ewakuacji.(gwizdek)

Sygnat przy uzyciu informacji -gtosna komenda- ,,Pali si¢”

Sygnat powinien trwac tak dtugo, az wszyscy opuszcza budynek.
Sygnat powinien znalez¢ sie¢ w instrukcji ppoz. umieszczonej

w miejscu widocznym dla kazdej osoby przebywajacej w budynku.
Sygnatu alarmu w razie pozaru moze uzy¢ kazdy, kto zauwazy
ogien. W innym przypadku decyzje podejmuje kierownik placéwki
lub osoba personelu obiektu.

2. PO USLYSZENIU ALARMU

Osoby majace dostep do telefonu dzwonia do strazy pozarnej,
podajac, co si¢ pali /rodzaj obiektu/, adres i swoje imie i nazwisko.

Wozna i pozostali pracownicy obstlugowi natychmiast
otwieraja drzwi prowadzace na zewnatrz budynku i pomagaja
wyprowadzac¢ dzieci na zewnatrz, kierujac je do miejsca I etapu
ewakuacij.

Osoby, pod ktorych opieka przebywaja w czasie zdarzenia
dzieci, maja za zadanie zajac si¢ jedynie ta grupa, jej ewakuacja
i bezpieczenstwem.

Jezeli zdarzenie ma miejsce w czasie zaje¢, nauczyciel
nakazuje dzieciom powsta¢ i niezwlocznie opusci¢ budynek,
informujac, ktora strone odbywa sie ewakuacja. Dzieci muszg by¢
poinformowane, gdzie znajduje sie miejsce I etapu ewakuacji. Na
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czoto grupy nalezy wyznaczyc¢ nieformalnego przywddce grupy
klasowej skierowa¢ pracownika obstugowego. Nauczyciel
wychodzi ostatni, koniecznie zabierajac ze soba dziennik lekcyjny.
Dzieci zostawia ze soba wszystkie przedmioty. Jesli istnieje
mozliwos¢ zabrania przez pracownikéw obstugi okry¢ zewn. dzieci
zabieraja je bez narazania zycia i zdrowia. Czas opuszczenia
zagrozonego budynku z uwagi na bezpieczenstwo ludzi jest w tym
przypadku najwazniejszy.

3. MIEJSCE I ETAPU EWAKUAC]I- II cz. Placu przedszkola

Na miejscu zbiorki nauczyciele sprawdzaja obowiazkowo liste
obecnosci ich dzieci.

W razie stwierdzenia nieobecnosci ucznia, nalezy ten fakt
zglosi¢ natychmiast strazakom, niekoniecznie dowddcy.
ETAP I: Wyjscie na teren przedszkola zgodnie z kierunkiem
ewakuagji i kierowanie si¢ na ogrdd przedszkolny.
Ewakuacja dzieci (pracownikéw) odbywa sie:
Zgodnie z oznaczeniem budynku — zgodnie z planem ewakuagji.
Dzieci z grupy Andromedy i Kaskopei pod nadzorem nauczycielek
i woznej wychodza z sali do wyjscia ewakuacyjnego gltownego
kierujac sie do furtki gtownej.

4. 11 ETAP EWAKUAC]I

Przeprowadzenie dzieci do Niepublicznej Integracyjna Szkota
Podstawowa Montessori w placowki o podobnym profilu
np.szkoty, obiekty o duzych salach z ogrzewaniem /w okresie
zimowym/, itp.

Konieczne jest wczesniejsze uzgodnienie takiego postepowania

z kierownictwem wytypowanej placowki np. na =zasadzie
wzajemnosci (komunikacja telefoniczna)

Miejsce zbiorki 0sdb i przeliczenie dzieci.

Osoby ewakuowane na miejscu II etapu ewakuacji oczekuja na
zarzadzenie o zakonczeniu ewakuacji oraz na ewentualne dalsze
zarzadzenia. Nauczyciele sprawdzaja obowiazkowo liste dzieci. W
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razie nieobecnosci ucznia, nalezy ten fakt zglosi¢ natychmiast
strazakom. W razie koniecznosci odbioru dzieci przez rodzicow
(zezwolenie na rozejscie si¢ dzieci do domow jest zabronione)
zawiadamia si¢ ich o ewakuacji oraz o miejscu, w ktérym moga oni
odebrac swoje dzieci. Odbidr kazdego dziecka przez rodzica nalezy
odnotowac.

5. CWICZENIA EWAKUAC]JI

Aby osiagna¢ poziom szybkiej, sprawnej i bezpiecznie
przeprowadzonej ewakuacji, a przy tym uksztaltowa¢ pewne
nawyki zachowan/dziatania zaleca si¢ ¢wiczy¢ praktycznie
z caloscia stanu osobowego nie mniej niz raz w roku np.

w miesigcu wrzesniu lub maju.

W czasie ¢wiczen korzystamy tylko z normalnie uzywanych
klatek schodowych i drzwi wyj$ciowych. Nie wolno skakac z okien
i korzystac z improwizowanych wyjs¢ ewakuacyjnych.

Cwiczenia ewakuacji prowadzi sie na ogét sitami wtasnymi
szkoty /placowki/. Nie jest potrzebny do tego strazak, Policjant, ale
nalezy je wczesniej zaplanowa¢ i omoéwi¢ np. na radzie
pedagogicznej.

Co pewien okres czasu moga, a nawet powinny byc
planowane i prowadzone ¢wiczenia ewakuacji z udzialem takich
stuzb jak OSP/PSP, Policja, Pogotowie Ratunkowe/Gazowe itp.
Nadaje to odpowiednia range i podnosi znaczenie ¢wiczenia.
Obserwacja przez dzieci/uczniow prowadzonej akcji ratowniczej z
uzyciem sil i Srodkdéw stuzb ratowniczych umacnia do nich
zaufanie i szacunek, wychowuje, ksztaltuje wyobraznie.

Pracownicy oswiaty uczestniczac w spotkaniu
poprzedzajacym cwiczenie i jego podsumowaniu, obserwujac akt
ewakuacji szkolty oraz role stuzb ratowniczych, moga z tej
perspektywy ocenic¢ przygotowanie ,,swojej” placowki do dziatania
na wypadek podobnego zdarzenia. Pozwoli to na wprowadzenie
stosownych poprawek i podjecie usprawnien w budzacych
watpliwosci procedurach na wypadek zagrozen.
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